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第一号 总体要求与披露框架
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[bookmark: _Toc16645][bookmark: _Toc180164924][bookmark: _Toc29901][bookmark: _Toc8486][bookmark: _Toc29212][bookmark: _Hlk179859083]为帮助上市公司准确理解适用《上海证券交易所上市公司自律监管指引第14号——可持续发展报告（试行）》（以下简称《指引》）相关规定，规范编制可持续发展报告，上海证券交易所（以下简称本所）制定了《上海证券交易所上市公司自律监管指南第4号——可持续发展报告编制》之《第一号 总体要求与披露框架》（以下简称本指南）。
[bookmark: _Toc187328609][bookmark: _Toc20813][bookmark: _Toc18830][bookmark: _Toc26377][bookmark: _Toc181730938][bookmark: _Toc15033]第一章 总体要求
[bookmark: _Toc21590][bookmark: _Toc13358][bookmark: _Toc21830][bookmark: _Toc13631][bookmark: _Toc11345][bookmark: _Toc180165191][bookmark: _Toc181730939][bookmark: _Toc23284][bookmark: _Toc9743][bookmark: _Toc187328610][bookmark: _Toc180164928][bookmark: _Toc18610][bookmark: _Toc2030]一、报告披露主体
披露主体包括强制披露主体和自愿披露主体。
强制披露主体是指根据《指引》的规定，应当披露《可持续发展报告》的上证180指数、科创50指数样本公司以及境内外同时上市的公司。自愿披露主体是指自愿披露《可持续发展报告》的上市公司。
前述所称指数样本公司是指在整个报告期内持续被纳入相关指数的公司。境内外同时上市公司是指在境内发行A股或B股，同时在境外发行H股、D股等境外股本以及存托凭证（GDR）的上市公司。
[bookmark: _Toc26350][bookmark: _Toc21568][bookmark: _Toc17601][bookmark: _Toc25266][bookmark: _Toc14182][bookmark: _Toc29088][bookmark: _Toc30128][bookmark: _Toc180165192][bookmark: _Toc181730940][bookmark: _Toc24407][bookmark: _Toc24351][bookmark: _Toc187328611][bookmark: _Toc180164929]二、报告范围
《可持续发展报告》的报告范围与公司年度财务报告合并报表范围保持一致。
[bookmark: _Toc180165193][bookmark: _Toc187328612][bookmark: _Toc5297][bookmark: _Toc19083][bookmark: _Toc27943][bookmark: _Toc180164930][bookmark: _Toc31320][bookmark: _Toc12551][bookmark: _Toc28929][bookmark: _Toc16026][bookmark: _Toc181730941][bookmark: _Toc6631][bookmark: _Toc32537]三、报告期间
《可持续发展报告》的报告期间与年度报告保持一致，覆盖一个完整的会计年度。
[bookmark: _Toc181730942][bookmark: _Toc16420][bookmark: _Toc3156][bookmark: _Toc180165194][bookmark: _Toc19705][bookmark: _Toc18570][bookmark: _Toc1441][bookmark: _Toc180164931][bookmark: _Toc15736][bookmark: _Toc11750][bookmark: _Toc4299][bookmark: _Toc187328613][bookmark: _Toc11344]四、报告发布时间
披露主体应当在每个会计年度结束后4个月内按照《指引》规定编制并披露《可持续发展报告》，披露时间应当不早于年度报告。
[bookmark: _Toc30959][bookmark: _Toc9095][bookmark: _Toc12716][bookmark: _Toc4467][bookmark: _Toc18616][bookmark: _Toc10632][bookmark: _Toc2326][bookmark: _Toc181730943][bookmark: _Toc180164932][bookmark: _Toc22552][bookmark: _Toc187328614][bookmark: _Toc180165195][bookmark: _Toc20584]五、报告名称和发布方式
报告名称应当为《××公司可持续发展报告》或者《××公司环境、社会和公司治理报告》（统称《可持续发展报告》），或者包含“可持续发展报告”“环境、社会和公司治理报告”表述。
披露主体已经按照《指引》的规定披露《可持续发展报告》的，可以不再按照《上海证券交易所上市公司自律监管指引第1号——规范运作》第8.5条的规定披露当年度社会责任报告。
《可持续发展报告》应当以独立报告形式发布。
[bookmark: _Toc9137][bookmark: _Toc23217][bookmark: _Toc10053][bookmark: _Toc21854][bookmark: _Toc180165197][bookmark: _Toc13915][bookmark: _Toc181730944][bookmark: _Toc187328615][bookmark: _Toc180164934][bookmark: _Toc30655][bookmark: _Toc25162][bookmark: _Toc7168][bookmark: _Toc5747]六、审议程序
《可持续发展报告》应当经董事会审议通过后方可披露；上市公司章程对审议程序有更为严格规定的，从其规定。
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《指引》设置了21项议题，其中：环境维度8项，社会维度9项，可持续发展相关治理维度4项。具体如下：
表1：议题设置表
	环境
	社会
	可持续发展相关治理

	应对气候变化
污染物排放
废弃物处理
生态系统和生物多样性保护
环境合规管理
能源利用
水资源利用
循环经济
	乡村振兴
社会贡献
创新驱动
科技伦理
供应链安全
平等对待中小企业
产品和服务安全与质量
数据安全与客户隐私保护
员工
	尽职调查
利益相关方沟通
反商业贿赂及反贪污
反不正当竞争


[bookmark: _Toc180164936][bookmark: _Toc30343][bookmark: _Toc10206][bookmark: _Toc18697][bookmark: _Toc12124][bookmark: _Toc180165199][bookmark: _Toc24886][bookmark: _Toc181730946][bookmark: _Toc28787][bookmark: _Toc12484][bookmark: _Toc15020][bookmark: _Toc23031]披露主体可以在《指引》设置的议题外，结合所处行业特点、行业发展阶段、自身商业模式、所处价值链等情况，识别并披露其他具有财务重要性或者影响重要性的议题。
[bookmark: _Toc187328617]八、议题的披露要求
披露主体应当从“财务重要性”和“影响重要性”两个方面对议题重要性进行判断，并根据议题的重要性评估情况，按照《指引》规定采用不同的披露框架。
表2：议题披露要求表
	类别
	是否具有财务重要性
	是否具有影响重要性
	披露要求

	《指引》规定的21项议题
	是
	是/否
	“治理-战略-影响、风险和机遇管理-指标与目标”四要素内容，以及《指引》具体议题的规定。

	
	否
	是
	《指引》具体议题的规定。

	
	否
	否
	可不披露，应当按照《指引》第七条的规定充分说明原因。

	公司自主识别出的其他议题
	是
	是/否
	“治理-战略-影响、风险和机遇管理-指标与目标”四要素内容，以及《指引》第十四条第三款规定的内容。

	
	否
	是
	《指引》第十四条第三款规定的内容。

	
	否
	否
	无需披露。


披露主体经识别认为前述21项议题既不具有财务重要性，也不具有影响重要性的，或者确不适用相关条款的，应当按照《指引》第七条的规定进行解释说明。
[bookmark: _Toc18422][bookmark: _Toc14075][bookmark: _Toc2960][bookmark: _Toc187328618][bookmark: _Toc181730947][bookmark: _Toc14072]九、其他相关要求
1、因相关信息涉及国家秘密、商业秘密，或者由于其他特殊原因，披露主体无法按照《指引》个别条款的规定履行信息披露义务、披露可能严重损害披露主体利益，或者确不适用相关条款、议题对其不具有财务重要性或影响重要性的，可以根据实际情况调整披露内容或者采取替代措施，但应当充分说明原因。调整披露内容或者采取替代措施可以采用代称、打包、汇总或者隐去关键信息等方式豁免披露该部分信息。法律法规对涉及国家秘密信息的披露、可持续发展信息强制性披露另有规定的，从其规定。
2、披露主体应当关注利益相关方的诉求和关切，鼓励披露主体了解、征集利益相关方意见，通过访谈、座谈、问卷调查等方式，促进与利益相关方的有效交流，提升可持续发展信息披露质量。
[bookmark: _Toc180164937]3、披露主体应当兼顾成本的可负担性，使用与公司的能力、前期工作成果和资源相匹配的方法收集可合理获得的信息。


[bookmark: _Toc187328619][bookmark: _Toc14088][bookmark: _Toc2293][bookmark: _Toc1697][bookmark: _Toc4487][bookmark: _Toc181730948]第二章 重要性议题识别与分析
披露主体应当结合自身所处行业和经营业务的特点等情况，在《指引》设置的议题中识别每个议题是否预期在短期、中期和长期内对公司商业模式、业务运营、发展战略、财务状况、经营成果、现金流、融资方式及成本等产生重大影响（简称财务重要性），以及公司在相应议题的表现是否会对经济、社会和环境产生重大影响（简称影响重要性），并说明对议题重要性进行分析的过程。
除《指引》设置的议题外，披露主体还应当结合所处行业特点、行业发展阶段、自身商业模式、所处价值链等情况，识别并按照《指引》的要求披露其他具有财务重要性或者影响重要性的议题。披露主体自身业务模式或所面临的政策环境、自然环境未发生重大变化的，无需每年都开展重要性议题的识别和分析工作。披露主体也可参考同行业优秀公司的重要性议题实践，以得出较为一致、可靠的识别结果。
[bookmark: _Toc16006][bookmark: _Toc15777][bookmark: _Toc181730949][bookmark: _Toc27183][bookmark: _Toc8869][bookmark: _Toc180164944][bookmark: _Toc187328620]一、《指引》对重要性议题的定义及要求
披露主体应从财务重要性和影响重要性两大维度判断议题重要性，具有财务重要性或影响重要性的议题，均可称为“重要性议题”。
议题重要性分析结果直接影响可持续发展报告披露框架，是上市公司可持续发展治理与管理工作的基础。议题重要性分析可以帮助公司合理分配短、中、长期用于该项可持续发展议题的资源，明确可持续发展管理重点。《指引》中设置的议题对公司具有财务重要性的，不论是否具有影响重要性，均需按照“四要素内容及《指引》有关具体议题规定”进行披露。
表3：《指引》关于议题重大影响的判断依据
	重要性维度
	“重大影响”的说明

	财务重要性
	议题是否预期在短期、中期和长期内对公司商业模式、业务运营、发展战略、财务状况、经营成果、现金流、融资方式及成本等产生重大影响。

	影响重要性
	企业在相应议题的表现是否会对经济、社会和环境产生实际或者潜在重大影响。


[bookmark: _Toc10352][bookmark: _Toc187328621][bookmark: _Toc10970][bookmark: _Toc5680][bookmark: _Toc181730950][bookmark: _Toc11063][bookmark: _Toc180164948]二、议题重要性分析步骤
披露主体应从“影响重要性”和“财务重要性”两个方面识别分析议题的重要性，并说明分析的过程及结果。公司可以采取如下工作流程开展议题重要性分析，对分析过程中的文件记录与结果进行妥善保存，有助于内部信息追溯或接受第三方机构鉴证或审验，确保可持续发展报告信息的真实性。
示例1: 议题重要性分析流程
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[bookmark: OLE_LINK7]披露主体可以将全面了解公司活动和业务关系背景作为第一步，了解内部活动和业务关系、外部客观环境以及主要受影响的利益相关方。
表4：了解公司活动及业务关系考虑因素
	了解公司活动和业务关系
	1.分析公司的商业计划、战略、财务报表，并在适用的情况下，分析向投资者提供的其他信息；
2.考察公司的活动、产品和服务，以及这些活动的地理位置；
3.绘制公司的业务关系图，包括上游和下游价值链，以及业务关系的类型和性质。

	了解外部客观环境
	1.分析与公司相关的法律和监管政策；
2.分析公开文件，如媒体报道、同业分析、特定行业标准、研究报告及出版物。

	了解主要受影响利益相关方
	1.分析现有的利益相关者参与方式。例如，直接沟通、意见征询、信息提供等；
2.绘制公司在其活动和业务关系中受影响的利益相关方的分布图。可以根据活动、产品或服务来识别不同的受影响的利益相关方群体，并针对特定的议题进行优先级排序。


[bookmark: _Toc187328623][bookmark: _Toc22704][bookmark: _Toc19274][bookmark: _Toc30950][bookmark: _Toc180165217][bookmark: _Toc24320][bookmark: _Toc181730952][bookmark: _Toc24212][bookmark: _Toc235][bookmark: _Toc3362][bookmark: _Toc3427][bookmark: _Toc16014]步骤二：建立议题清单
披露主体应使用《指引》中设置的21个议题作为议题清单基础，结合所处行业特点、行业发展阶段、自身商业模式、所处价值链等情况，识别其他具有财务重要性或影响重要性的议题。公司可通过尽职调查、风险管理等内部流程，以及整理相关监管政策、规则、行业标准及发展趋势、同业分析等方式识别重要性议题，完善议题清单。
表5：建立议题清单的参考方式
	政策分析
	1.参考运营所在地的宏观政策（如国家出台的综合性法律法规等）对于公司运营的整体影响进行政策分析。
2.考虑所在行业和具体业务相关的特定政策法规（例如行业标准、国家出台的行业管理规范等）对于公司的特定影响，识别重要的行业特定议题。

	规则与标准对标
	参考《指引》的21个议题，也可同时参考境内外其他可持续发展相关标准、评级机构相关标准等，选取其中要求披露的议题开展重要性分析。

	同业分析
	1.参考可持续发展长期表现较为优异的同业或价值链上下游公司的重要性议题设定方式和排序结果，筛选出值得关注的重要性议题。由于同业的背景、业务结构、可持续发展管理现状等均有一定的差别，建议公司广泛参考多家同业公司的重要性议题，以得出较为一致、可靠的识别结果。
2.涉及同业较多、业务类型较为复杂的公司可以梳理并提炼同业关注度较高的重要性议题，作为辅助识别议题的决策依据。
3.新的公司活动、业务关系以及运营环境的重大变动都可能导致公司所在行业背景及其影响的改变，因此公司应持续评估其行业背景并及时更新重要性议题识别结果。
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披露主体可以结合自身所处行业和经营业务的特点等情况，判断步骤二议题清单中的议题是否具有财务重要性或影响重要性。评估重要性的方法包括定量分析和定性分析，公司可与利益相关方沟通，咨询相关的内外部专家。
1、影响重要性评估
影响重要性信息主要为满足受影响利益相关方的信息需求，旨在提供有助于评估公司经营外部性的可持续发展相关信息。影响重要性评估的具体流程可参考以下四个步骤进行。
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描述已自动生成]示例2: 影响重要性评估流程
（1） 影响重要性评估因素
对于负面影响，实际的负面影响的重要性取决于影响的规模、范围和不可补救性，潜在的负面影响的重要性取决于影响的规模、范围、不可补救性和发生的可能性。
对于正面影响，实际的正面影响的重要性取决于影响的规模和范围，潜在的正面影响的重要性取决于影响的规模、范围和发生的可能性。
表6：影响重要性评估因素定义与说明
	因素
	定义与说明

	规模
	影响的大小程度。对于负面影响，其影响规模可能取决于是否导致公司违反应当遵守的法律法规等，也可能取决于影响发生的背景。对于正面影响，其影响规模是指有益或可能有益的程度。

	范围
	影响的广泛程度。对于负面影响，其范围例如受影响的个人数量或环境破坏的区域范围。对于正面影响，其范围例如受到或可能受到正面影响的个人数量或环境资源范围。

	不可补救性
	对于负面影响，其不可补救性是指抵消或弥补伤害的难度。

	可能性
	1.潜在负面影响或正面影响的可能性是指负面影响或正面影响发生的概率。
2.影响的可能性可以定性衡量（例如，采用“非常有可能”、“很可能”、“一般可能”、“不可能”等的一般术语；采用“每年一次”、“三年一次”、“五年一次”等频率）或定量衡量（例如，采用0-100%的概率法）。


表7：负面影响重要性评估因素打分示例
	规模
	量化打分
	范围
	量化打分
	不可补救性
	量化打分
	可能性
	量化打分

	无
	0
	无
	0
	很容易补救
	0
	不可能
	0

	极小
	1
	有限
	1
	短期内相对容易补救
	1
	轻微可能
	1

	轻度
	2
	集中
	2
	可努力补救（需要时间和成本）
	2
	一般可能
	2

	中度
	3
	中度
	3
	难以补救或需要在中期内补救
	3
	很可能
	3

	高度
	4
	广泛
	4
	很难补救或需要在长期内补救
	4
	非常有可能
	4

	十分严重
	5
	全球/全部
	5
	无法补救
	5
	可能性极高
	5


注：表格中文字、数值仅供示例参考，公司应结合自身情况确定。
（2）关键利益相关方与专家的参与
披露主体可以与关键受影响的利益相关方（如员工代表等）进行沟通，了解利益相关方可能受到的影响，深入评估影响的规模、范围和可能性。利益相关方调研是公司得出影响重要性分析结果的重要方式，主要流程包括确定关键利益相关方、搜集相关方意见、确定利益相关方的权重、综合形成调研结果等。公司可以采用问卷的方式开展利益相关方调研，并通过利益相关方座谈会等方式提升调研结果的精确性和平衡性，也可以采用不同背景的专家评分方式，作为调研的替代方案。
（3）设置判定影响重要性的阈值
披露主体可充分考虑利益相关方和专家的意见，设置适当的阈值来评估实际和潜在影响是否重大，根据影响的重要性排定优先顺序，进一步提供优先级排序结果。
（4）形成影响重要性评估结论
基于利益相关方调研或专家评分结果等方式，将各议题影响重要性评分与阈值进行比较，披露主体可以得出议题影响重要性的分析结果。
当特定议题的影响重要性已成为行业共识时，披露主体可以认为这种影响是重要的，而无须对其规模、范围和不可补救性再进行深入分析，但仍需对其他潜在议题按照披露主体自身的影响进行分析。
2、财务重要性评估
财务重要性信息主要满足通用目的财务报告主要使用者的信息需求。财务重要性评估首先需要识别影响或可能影响公司业务运营、财务状况、经营成果、现金流等的风险和机遇，然后评估是否产生重大财务影响。
（1）财务重要性评估因素
财务重要性评估要结合财务影响发生的可能性、财务影响的程度判断。其中，财务影响的程度可从对于资源和关系的依赖和影响角度进行分析，如水资源、矿产等自然资源，员工等人力资源，投资者、上游供应商、下游客户等社会关系。例如，在评估“水资源利用”议题时，可考虑未来水资源可用供给、价格对公司产品定价和利润的影响程度；在评估“产品和服务安全与质量”议题时，可考虑与客户的关系中，产品和服务安全与质量问题对于品牌声誉、产品销量、收入等的影响程度。公司可深入考虑和识别议题进一步对公司财务报表（例如，收入、成本、总资产、净资产、利润、现金流等）可能产生的正面或负面影响。
表8：财务影响程度分析示例
	对于资源的依赖/影响
	方式1：财务影响程度定性判断
	方式2：定量货币价值影响（万元）或百分比（%）
	对于关系的依赖/影响
	方式1：财务影响程度定性判断
	方式2：定量货币价值影响（万元）或百分比（%）

	例如，能源利用、水资源利用等




	短期、中期和长期内都没有影响（影响极小）
	<100或
<净利润的1%
	例如，员工、产品和服务安全与质量、创新驱动、供应链安全、反不正当竞争等




	目前中立，未来可能有影响（影响极小）
	<100或
<净利润的1%

	
	在短期、中期和长期内可能有影响（影响较小）
	100-500或净利润的1%-5%
	
	目前或将来有消极影响（影响较小）
	100-500或净利润的1%-5%

	
	短期内可能有影响，中期内使用成本高昂，长期内使用成本非常高昂（影响中等）
	500-1000或净利润的5%-10%
	
	目前有消极影响，将来可能出现负面影响（影响中等）
	500-1000或净利润的5%-10%

	
	短期内可能使用但成本高昂，中期内资源匮乏或成本非常高昂，长期不可能使用（影响较大）
	1000-5000或净利润的10%-15%
	
	目前有负面影响，将来可能出现强烈的负面影响（影响较大）
	1000-5000或净利润的10%-15%

	
	不可能使用，成本非常高昂，或在短期内无法获得（影响极大）
	>5000或
>净利润的15%
	
	目前或将来很可能出现强烈的负面影响（影响极大）
	>5000或
>净利润的15%


 注：表格中文字、数值仅供示例参考，公司应结合自身情况确定。
此外，财务报表主要反映历史信息，可持续发展报告中财务重要性评估还需考虑未来信息，两者时间跨度不一致。公司可能需要考虑可持续议题在较长时间内对收入、成本等财务因素的累积影响。同样，对于财务影响发生的可能性，也需要考虑一段时间内的累积概率，以涵盖长期范围。
（2）利益相关方与专家参与
通过对公司内部相关部门及管理层，以及股东、投资者和债权人等利益相关方开展调研，就财务重要性议题进行沟通，可以帮助公司确定财务重要性议题，也可通过采用不同背景的专家评分方式，作为利益相关方调研的替代方案。
（3）设置判定财务重要性的阈值
定量和定性因素均可被作为财务重要性的判断阈值。如某项可持续议题在当前无法量化其财务影响，其阈值可以依据定性因素和可能影响的范围（高/中/低）进行评估。例如，根据公司所在的行业、其商业模式的特点或运营情况，公司可能面临特定的声誉风险，虽然现金流影响难以量化，但声誉风险可能会影响资金可得性或融资成本，因此可能具有财务重要性。
表9：定性阈值判断示例
	财务影响
	是否具有财务重要性
（假设阈值为“中等”）

	极小
	否

	较小
	否

	中等
	是

	较大
	是

	极大
	是


 注：表格中文字、数值仅供示例参考，公司应结合自身情况确定。
定量角度下，公司可考虑设定绝对货币阈值或相对阈值，例如与其主要财务报表的收入、成本、总资产、净资产、利润等项目相对应的金额的百分比，以便判断影响的重大程度。示例如下：
表10：定量阈值判断示例1
	项目
	货币价值（万元）
	是否具有财务重要性
（假设阈值为“500”）

	可持续风险和机遇预期可能在收入、成本、净利润、总资产、净资产等方面产生的财务影响
	<100
	否

	
	100～500
	否

	
	500～1000
	是

	
	1000～5000
	是

	
	＞5000
	是


注：表格中文字、数值仅供示例参考，公司应结合自身情况确定。
表11：定量阈值判断示例2
	项目
	百分比
	是否具有财务重要性
（假设阈值为“净利润的5%”）

	可持续风险和机遇预期可能对净利润的影响
	<净利润的1%
	否

	
	净利润的1%-5%
	否

	
	净利润的5%-10%
	是

	
	净利润的10%-15%
	是

	
	>净利润的15%
	是


 注：表格中文字、数值仅供示例参考，公司应结合自身情况确定。
在合理预期下，某项可持续风险和机遇信息的忽略、错报或模糊处理会影响信息使用者据此作出决策的，该信息具有重要性。在实践中，用于评估财务报表编制中项目重要性的类似方法可以作为财务重要性评估阈值的参考。
此外，公司也可以与公司股东、投资者和债权人等利益相关方进行沟通，以确定阈值设置的合理性。
（4）形成财务重要性评估结论
基于利益相关方调研或专家评分结果等方式，公司可以得出财务重要性评估的量化分析结果。就特定议题形成的财务重要性评估结果与设置的重要性阈值进行比较，确定该议题是否具有财务重要性。
3、整合影响与财务重要性结果
[image: ]在评估了各议题的影响、风险与机遇后，公司需要对结果进行汇总分析。公司可根据识别出各议题是否具备“重要性”，以及具体的“财务重要性”或“影响重要性”评分，用类似图示法予以体现。 
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[bookmark: _Toc12409][bookmark: _Toc181730955]在完成重要性评估流程后，公司应当披露议题重要性的分析过程及其结果。
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（一）常见的公司可持续发展治理架构
披露主体应当建立健全公司可持续发展相关治理架构，明确负责管理、监督可持续发展相关影响、风险和机遇的机构（例如董事会及其专门委员会等）以及管理层设置。披露主体应当加强董事会层面的ESG战略整合与监督，强化ESG专门委员会的职能和权限，优化管理层与执行层的执行能力与资源配置。
可持续发展相关治理架构一般分为决策层、管理层及执行层三级。常见的可持续发展/ESG治理架构设计中，董事会在决策层中发挥核心作用，直接参与ESG治理。决策层主要包括以下类型：ESG决策工作由董事会整体统筹负责、董事会授权现有专门委员会负责、董事会下设置ESG专门委员会等。
（1）董事会可直接统筹可持续发展/ESG治理工作，同时维持现有专门委员会架构及职责。
（2）董事会授权某个或多个现有专门委员会统筹可持续发展工作。例如，将“战略委员会”调整为“战略与可持续发展委员会”或“战略与ESG委员会”，委员会成员兼顾战略及可持续发展/ESG背景，使战略与可持续发展/ESG治理相融合。或授权审计委员会负责评估ESG相关风险、审查ESG政策和程序；ESG委员会或战略委员会负责制定ESG战略、审议ESG相关提案等。
（3）董事会下新设“ESG委员会”，在组成上可更多考虑成员ESG相关背景及多元化因素，单独或者与其他董事会专门委员会联合协助董事会开展ESG治理工作，提高决策效率。
管理层和执行层的选择较为多元，包括在管理层设立ESG管理委员会，在执行层设立ESG执行小组、专项部门或专职岗位，公司可以结合内部管理情况设计可持续发展治理架构。
表12：常见的可持续发展/ESG治理架构
	类型
	架构（示意图）

	类型一：董事会直接领导
	[image: 图示

描述已自动生成]

	类型二：董事会授权现有的某个或多个专门委员会领导
	[image: 图示

描述已自动生成]
或
[image: 图示

描述已自动生成]

	类型三：董事会下设专门委员会领导
	[image: 图示

描述已自动生成]


注：以上仅为名称示例，公司根据自身实际情况对管理架构的名称自行定义，规定相关职责。
（二）具体治理安排
披露主体应当明确可持续发展相关治理架构各层级的人员构成、职责范围、工作任务及目标，并确保机构和人员在执行、监督可持续发展相关影响、风险和机遇的战略、制度等方面的专业技能和能力。
1、人员构成及职权范围
常见的决策层、管理层和执行层三级治理架构中，各层级人员构成和职责范围示例如下。
表13：常见可持续发展/ESG治理架构人员构成及职责范围
	层级
	人员构成
	职责范围

	决策层
	由公司董事会成员组成。
	职责范围可包括:
· 了解、分析和掌握国际国内行业现状和可持续发展相关政策，了解并掌握公司经营管理的全面情况
· 监督公司的可持续发展相关影响、风险和机遇的评估
· 指导及审阅公司可持续发展方针、战略及目标
· 定期监督可持续发展相关目标进展及完成情况
· 审批公司《可持续发展报告》
· 对可持续发展相关工作执行情况进行监督检查，并适时提出指导意见等

	管理层
	成员包括具备可持续发展相关知识的高级管理人员、各相关职能部门及子公司相关负责人。
	职责范围可包括:
管理重要性议题以提供分析、建议供决策层讨论，以确保董事会进行监督
确定及管理为识别、减缓、管理及监察可持续发展相关影响、风险和机遇所需分配的成本及资源（如员工、技术）等
拟定可持续发展工作计划，以及可持续发展激励及考核制度等
其他可持续发展相关的事项

	执行层
	设立ESG执行小组，成员包括具体工作人员以及对ESG及公司业务有充分认识的员工，也可以是专兼职岗位。
	职责范围可包括:
· 制定利益相关方参与计划，组织利益相关方沟通活动
· 协调编制可持续发展报告
· 负责公司可持续相关管理、数据统计与分析、投资者及研究机构沟通等方面的能力构建
· 完善可持续发展相关管理制度，执行可持续发展工作计划
· 定期工作成果向管理层汇报
· 其他可持续发展相关的事项


2、工作任务及目标设定
公司各层级的工作任务可结合职权范围以及公司制定的战略规划进行分配，例如报告期内，公司董事会定期审查公司在可持续发展方面的绩效，并根据结果提出建议。
目标一般包括定性或定量目标。公司可以结合相关法律法规、《指引》要求以及自身需要，参考我国乡村全面振兴、碳达峰碳中和、联合国可持续发展目标（SDGs）、《巴黎协定》等设定可持续发展相关目标。具体目标设定的要求，详见本指南“第六章 指标与目标”。
3、专业技能及胜任能力
[bookmark: _Toc2227]确保公司相关人员具备足够的专业技能和能力，可通过如下方式：一是选聘具有相关领域背景的专业人士，公司可以聘用具备环境或社会领域相关专业知识的独立董事，对公司开展气候变化等重要性议题研究工作提供专业支持和指导；二是制定提升相关人员可持续发展领域专业技能的培训计划、课程等。例如，邀请行业资深专家对最新ESG政策背景、发展趋势、行业优秀实践进行培训，以确保董事会及管理层获悉ESG最新发展情况，掌握ESG专业知识。
[bookmark: _Toc180164958][bookmark: _Toc2204][bookmark: _Toc3078][bookmark: _Toc14894][bookmark: _Toc181730958][bookmark: _Toc59][bookmark: _Toc187328628]二、建立可持续发展相关信息报告、监督机制
[bookmark: _Toc27251][bookmark: _Toc12426][bookmark: _Toc13894][bookmark: _Toc13511][bookmark: _Toc180165226][bookmark: _Toc181730959][bookmark: _Toc187328629]（一）关于信息报告机制
披露主体应当建立可持续发展信息的内部报告机制，明确报告方式和报告频率，保障治理架构各层级人员及时获取相关信息。
报告方式可包括专项报告、进展报表、汇报会议等方式，报告频率可依据自身情况设定，如季度、半年度、年度等。
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披露主体应当建立可持续发展监督机制，并披露相关机构和人员监督管理可持续发展相关目标设定、战略执行、目标实现进展的情况，包括内部控制制度、监督程序、监督措施及考核情况等。
例如，董事会可以通过审批战略、评估风险、设定目标、监督执行、审查绩效和确保透明沟通等方式来监督公司可持续发展相关的影响、风险和机遇。
表14：建立董事会监督机制的流程参考
	步骤一
	建立可持续发展相关治理架构：确保已就可持续发展/ESG相关事项建立稳健的治理架构。

	步骤二
	评估重要性：审议公司重要性议题清单和相关的影响、风险和机遇。

	步骤三
	讨论已识别的可持续发展相关影响、风险和机遇如何影响公司整体发展战略。

	步骤四
	在业务策略及风险管理程序中加入重要风险因素。

	步骤五
	建立内部机制以监察及监督可持续发展/ESG相关事项的管理，例如在公司章程中明确董事会的监督责任。

	步骤六
	确保已适当披露所面临的可持续发展相关的影响、风险和机遇、已采取的措施及目标的完成进度；审阅公司《可持续发展报告》并向利益相关方披露。

	步骤七
	在必要时更新、完善并改进。


公司可决定是否以及如何将可持续发展相关目标纳入考核制度，明确该制度涵盖的人员范围，如高管或更广泛的员工。为激励管理层优化资源分配，实现既定的可持续发展目标，公司可考虑将管理层考核与相关可持续发展议题表现挂钩。
表15：公司可持续发展/ESG治理机制
	机制内容
	具体行动
	参考示例

	信息报告机制
	董事会于董事会会议期间，每半年监管可持续相关影响、风险和机遇，并确保其纳入公司战略。
	例如，管理层每季度向董事会报告一次可持续发展相关目标进展。

	监督程序及措施
	监督层定期进行会面，以识别、评估、监察及报告相关议题的影响、风险和机遇。
	例如，公司可持续发展委员会共计召开多次专门会议，探讨可持续发展相关影响、风险和机遇的优先级，决议和审核公司可持续发展战略中的中期目标和绩效指标。

	考核情况
	公司将具体部门的可持续发展相关/ESG目标纳入考核。
	例如，将报告期内温室气体减排作为相关负责人的考核指标。


[bookmark: _Toc180164959]


[bookmark: _Toc187328631][bookmark: _Toc24160][bookmark: _Toc9274][bookmark: _Toc181730961][bookmark: _Toc11177][bookmark: _Toc25105]第四章 战略
[bookmark: _Toc181730962][bookmark: _Toc11396][bookmark: _Toc4914][bookmark: _Toc187328632][bookmark: _Toc27302][bookmark: _Toc2514][bookmark: _Toc180164965]一、识别可持续发展相关风险和机遇对公司的影响
1、披露主体应识别可持续发展相关风险和机遇，以及相关风险和机遇对公司造成重大影响的时间范围。同时，应明确对短期、中期和长期的定义，以及相关定义与公司的发展战略规划和资源分配计划的匹配情况。
公司可结合行业及公司实际情况对“短期”“中期”和“长期”的时间范围进行定义，并与公司用于战略规划的时间范围相关联。
表16：短中长期的定义
	短期
	一般是指公司可持续信息报告期间结束后1年以内（含1年）

	中期
	一般是指公司可持续信息报告期间结束后1年至5年（含5年）

	长期
	一般是指公司可持续信息报告期间结束后5年以上


短期、中期和长期的时间范围可能因公司而异，并取决于众多因素，包括行业特征、投资周期和资本配置、相关政策的法律管辖区域、风险或机遇的性质、资产使用寿命等。
表17：评估影响的时间范围的因素
	类型
	说明
	示例

	行业特征
	公司可结合所在行业的现金流特征、投资和业务周期来判断时间范围。
	例如房地产行业或采用较长的时间范围，因其地产及基础设施项目规划存续时间长，而部分消费类行业的规划时间可能较短。

	投资周期和资本配置
	公司可考虑其惯常的投资持有期限，并根据投资周期调整时间范围。
	例如一家投资公司通常持有其股权投资项目的期限为3年至5年（中期投资周期），可根据中期投资周期调整时间范围。

	相关政策的法律管辖区域
	以中国内地作为主要运营地的公司，其时间范围设计可匹配中国碳达峰碳中和目标的时间规划。
	例如公司在2030年之前实现“碳达峰”，2060年之前实现“碳中和”。

	风险或机遇的性质
	公司可根据识别出的风险或机遇类型来确定时间范围。
	例如海平面上升及流域水资源短缺等气候相关的长期物理风险的影响，可能需要较长的时间范围。

	资产使用寿命
	持有资产的公司可考虑设立匹配其资产使用寿命的时间范围。
	公司可结合资产折旧的最低年限来判断。例如电子设备最低折旧年限为3年；房屋、建筑物等最低折旧年限为20年。


2、披露主体可以结合实际披露可持续发展相关风险和机遇在当期对公司商业模式、主要供应商和其他利益相关方产生的影响，以及相关风险和机遇集中的区域、设施或资产类型等，并评估和披露未来的影响。同时，披露主体应当充分识别、评估公司的采购、生产、销售、服务、内部管理、对外投资、社会活动等对经济、社会、环境是否存在重大影响。
关于可持续相关影响、风险和机遇识别及评估结果详见“第二章 重要性议题识别与分析”。
[bookmark: _Toc187328633][bookmark: _Toc181730963][bookmark: _Toc30310][bookmark: _Toc561][bookmark: _Toc180164966][bookmark: _Toc13104][bookmark: _Toc12288][bookmark: _Toc12854]二、制定应对“影响、风险和机遇”的策略、方法和规划
披露主体应当分析可持续发展相关影响、风险和机遇对公司战略和决策的影响，包括但不限于：
1、公司在战略制定和重大决策过程中为应对可持续发展相关影响、风险和机遇所采用的方法，如战略决策机制、管理办法等。
2、公司为实现相关战略目标而制定的计划以及衡量计划进展的定性、定量信息。
应对方法可以包括：公司已经或将来计划在其战略决策纳入可持续发展相关影响、风险及机遇信息；公司计划如何实现其所设定的可持续发展相关的目标；为应对相关影响、风险和机遇就公司业务模式（包括资源分配等）所作出的调整；已经或预期将进行的适应或减缓措施等。
公司可以将公司可持续发展目标融入公司战略，并由董事会审议批准，转化为执行计划并分配对应资源。管理层通过定期监督与评估确保战略实施效果，并根据反馈调整计划，以应对未来挑战并促进可持续发展。
公司对可持续发展相关的影响、风险和机遇的评估、判断情况详见“第二章 重要性议题识别与分析”，为衡量计划进展制定的定性、定量信息详见“第六章 指标与目标”。
[bookmark: _Toc8577][bookmark: _Toc187328634][bookmark: _Toc180164967][bookmark: _Toc24301][bookmark: _Toc21476][bookmark: _Toc181730964][bookmark: _Toc30876]三、评估当期和预期财务影响
1、披露主体应当分析可持续发展相关风险和机遇如何影响公司当期财务状况、经营成果、现金流，以及是否会对公司下一年度财务状况、经营成果、现金流产生重大影响。
公司分析当期财务影响，可对财务状况具体分析，包括总资产、净资产、总负债等项目，经营成果可具体分析收入、成本、净利润等项目。例如：
（1）气候事件对资产造成的物理损坏所产生的成本与资产减值；
（2）低碳经济背景下产品或服务所带来的收入增长；
（3）为应对水资源或能源短缺风险，用水或用能效率提升所带来的营运开支变动；
（4）人力资本管理良好，员工创新能力提高，技术和产品革新带来收入的增加；
（5）发生贿赂及贪污事件，可能因调查或诉讼导致运营暂停，面临巨额罚款和诉讼成本。
2、鼓励披露主体基于公司管理相关风险和机遇的战略，预计公司财务状况、经营成果、现金流在短期、中期和长期内的变化趋势。
公司基于相关战略分析预期财务影响时，战略可具体包括如资本性支出计划、重大收购和撤资、业务转型、新业务领域拓展、资产报废等方面，例如：
（1）下一年购买生产新型可持续包装的机械设备发生的支出变动；
（2）未来3年为建造绿色建筑进行的可持续融资安排的融资成本变动；
（3）未来3年内推出符合净零排放目标的新产品带来的收入变动；
（4）与气候适应或减缓相关的支出变动，如未来3年内购买节能设备（如LED灯）的支出等；
（5）未来5年以纯电汽车代替燃油车的收入及支出变动；
（6）未来将生效的法律法规或税收政策导致公司税费增加、产品难以满足市场需求，或可能导致利润下降等。
公司可持续风险和机遇的当期财务影响和预期财务影响，往往与财务报表信息具有关联,可以通过交叉索引等方式与公司当期的财务报告关联。
[bookmark: _Toc12807][bookmark: _Toc5457][bookmark: _Toc187328635][bookmark: _Toc13019][bookmark: _Toc180164968][bookmark: _Toc31892][bookmark: _Toc181730965]四、评估战略和业务模式对可持续相关风险的适应性
本所鼓励披露主体评估公司的战略及商业模式对可持续发展相关风险的适应性。
有条件的公司可以采用情景分析等方式对可持续相关风险的不确定性进行评估；及时对公司的战略和业务模式作出调整，旨在帮助信息使用者了解和评估公司在不同情景下应对和抵御可持续风险的适应性。关于战略的披露框架可详见“第七章 报告披露”相关内容。
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第五章 影响、风险和机遇管理
[bookmark: _Toc180164973][bookmark: _Toc24168][bookmark: _Toc181730967][bookmark: _Toc11896][bookmark: _Toc14583][bookmark: _Toc187328637][bookmark: _Toc28514]一、识别、评估“影响、风险和机遇”的流程
披露主体应当披露识别、评估可持续发展相关影响、风险和机遇的方法，以及评估这些影响、风险和机遇发生的可能性、大小和影响的途径。披露主体应当明确对可持续发展相关影响、风险与机遇的优先级排序及排序标准。
流程可以包括用于识别、评估潜在和实际影响的流程和用于识别、评估具有或可能具有财务影响的风险和机遇的流程，如明确采用的方法和关键假设，使用的输入值和参数及其来源，评估性质、可能性和规模的方法，如何考虑优先级，与前期相比这些流程是否发生变化等。
关于识别、评估可持续发展相关的影响、风险和机遇的流程、方法以及优先级排序，详见本指南“第二章 重要性议题识别与分析”。
[bookmark: _Toc181730968][bookmark: _Toc19744][bookmark: _Toc10994][bookmark: _Toc187328638][bookmark: _Toc180164975][bookmark: _Toc21901][bookmark: _Toc9597]二、监测与管理“影响、风险和机遇”
披露主体应当监测可持续发展相关的影响、风险和机遇的情况，如建立管理机制、流程等。同时，应当将可持续发展相关影响、风险和机遇的管理流程融入内部管理流程。
披露主体针对可持续相关风险和机遇进行统一管理的，可以就风险管理进行整合披露，无需披露单个议题的相关信息。
公司监测与管理影响、风险和机遇可以通过制定管理制度、明确监测流程以及采取管理措施的步骤开展工作。
步骤一：制定管理制度
公司为预防、减轻和补救实际和潜在影响、应对风险和寻求机遇而制定的管理制度，包括：
1、明确制度的一般目标（如有），制度涉及哪些重大影响、风险或机遇；
2、明确制度适用的范围（或制度的排除范围），包括所覆盖的业务活动、上下游价值链、地理区域、受影响的利益相关方；
3、明确公司内部负责实施制度的最高管理级别；
4、公司在制定制度时是如何考虑关键利益相关方的；
5、公司将制度告知潜在受影响的利益相关方的方式，明确需要帮助实施制度的利益相关方。
步骤二：建立影响、风险和机遇的监测流程
1、公司监测影响、风险和机遇的流程；
2、影响、风险和机遇的管理流程是否融入公司内部管理流程；
3、公司可以使用的风险监测工具，包括使用信息化手段优化管理流程，记录和保存相关信息，运用大数据等工具，对影响、风险和机遇情况的监控和风险分析；
4、明确公司监测影响、风险和机遇的频率并在《可持续发展报告》中披露在报告期内的监测结果。
步骤三：采取管理措施
1、制定公司已采取措施和未来拟采取的措施清单，明确预期结果以及采取的措施如何实现目标，以及计划完成每个措施的时间范围；
2、明确关键措施的范围（如覆盖的业务活动、地理区域和受影响的利益相关方）；
3、公司就已造成的实际重大影响以及为受到实际重大影响的群体提供的补救措施；
[bookmark: _Toc22669][bookmark: _Toc27063][bookmark: _Toc24541][bookmark: _Toc30744]4、公司对措施计划进展情况所进行的定性和定量分析，包括监测目标完成情况、采取措施所投入的资源（人力和财力）等。
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第六章 指标与目标
[bookmark: _Toc5559][bookmark: _Toc27082][bookmark: _Toc18685][bookmark: _Toc30374]指标与目标，即公司用于计量、管理、监督、评价其应对可持续发展相关影响、风险和机遇的指标和目标。披露可持续发展相关指标与目标信息，有助于报告使用者了解披露主体在可持续发展相关影响、风险和机遇方面的管理成果及目标取得进展。
披露主体应当根据相关法律法规、《指引》要求以及自身需要设定可持续发展目标及相关指标，并跟踪报告期末相关目标实现情况以及报告期内的进展情况。公司可参考本指南相关内容进行可持续发展目标及相关指标的设定和管理。
公司可以先设定可持续发展目标，并根据目标定义等信息，拆解出可持续发展指标，以监测和审查目标实现进展。如公司暂未设定可持续发展目标，也可设定在相关可持续发展议题下的指标，对公司可持续发展绩效开展监测和管理，并为后续目标设定工作提供基础信息。
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公司可以根据相关法律法规、《指引》要求以及自身需要设定可持续发展相关目标。目标来源、说明及参考示例如下表所示。
表18：目标来源、说明及参考示例
	目标来源
	说明
	示例

	法律法规、国家标准等要求披露的目标
	在一些可持续发展议题方面，公司根据法律法规、国家标准等要求需要披露的目标，这类目标通常具有议题特征或行业特征。
	例如，国务院办公厅《加快构建碳排放双控制度体系工作方案》提出，“建立地方碳排放目标评价考核制度，各省份可进一步细化分解碳排放双控指标，压实地市及重点企业控排减排责任。”在该政策下，部分企业可制定并披露相关法律法规要求的碳排放目标。

	《指引》要求披露的目标
	《指引》要求披露的目标包括：减排目标、主要污染物减排目标、废弃物减排目标、能源节约目标、水资源节约目标、循环经济目标、科技创新目标以及供应链风险管理目标等。《指引》要求披露的目标详见各议题指南。
	例如，根据运营所在地子公司的核定排污量，设定在此基础上的百分比减排目标。

	公司自身需要设定的目标
	公司用于跟踪可持续发展相关行动效果的目标，可参考国际组织及倡议、企业外部要求（如客户）、企业自身战略目标、同业企业目标等设定。
	例如，公司将联合国可持续发展目标（SDGs）融入公司战略，设定相关目标。


如果公司因为尚未设定可持续发展目标而无法披露《指引》所要求披露的相关信息，公司可以对此事实进行披露，说明尚未设定目标的理由，并说明拟设定目标的时间范围，以及是否设定了相关指标以监测和管理公司可持续发展绩效。
[bookmark: _Toc180165253][bookmark: _Toc18936][bookmark: _Toc12805][bookmark: _Toc22253][bookmark: _Toc181730972][bookmark: _Toc187328642][bookmark: _Toc3947]（二）目标管理
公司可以监测并定期审查目标实现进展。若目标已实现，建议公司评估目标实现的原因，结合公司人员及业务发展战略规划，评估是否立即制定新的目标；若目标未按预期进度实现，建议公司分析原因、采取相关措施改善提升，以实现目标。
关于目标的设定和实现进展的披露，公司可参考“第七章 报告披露”相关内容。
[bookmark: _Toc180164983][bookmark: _Toc18415][bookmark: _Toc11288][bookmark: _Toc181730973][bookmark: _Toc29026][bookmark: _Toc187328643][bookmark: _Toc10469]二、设定和管理指标
[bookmark: _Toc180165255][bookmark: _Toc27360][bookmark: _Toc11427][bookmark: _Toc187328644][bookmark: _Toc9431][bookmark: _Toc5072][bookmark: _Toc181730974]（一）设定指标
[bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK13]公司可以披露根据相关法律法规、《指引》要求以及自身需要设定的可持续发展相关指标。公司可根据所属行业特点披露具有行业差异化的指标。指标来源、说明及参考示例如下表所示。

表19：指标来源、说明及参考示例
	指标来源
	说明
	示例

	法律法规、国家标准等要求披露的指标
	在一些可持续发展议题方面，公司根据法律法规、国家标准等要求需要披露的指标，这类指标通常具有议题特征或行业特征。
	例如，根据生态环境部《企业环境信息依法披露管理办法》第七条的规定，“下列企业应当按照本办法的规定披露环境信息：（一）重点排污单位；（二）实施强制性清洁生产审核的企业；（三）符合本办法第八条规定的上市公司及合并报表范围内的各级子公司；（四）符合本办法第八条规定的发行企业债券、公司债券、非金融企业债务融资工具的企业；（五）法律法规规定的其他应当披露环境信息的企业。”
   因此，公司可结合相关要求设立污染物的种类、名称、排放总量、核定排放总量、超标排放情况、环保绩效等级情况等指标。

	《指引》要求披露的指标
	《指引》要求披露的指标包括：温室气体排放指标、污染物排放指标、有害及无害废弃物指标、能源消耗指标、水资源使用指标、乡村振兴投入指标、应收账款相关指标、员工相关指标等。《指引》要求披露的指标详见各议题指南。
	例如，披露主体报告期末应付账款（含应付票据）余额超过300亿元或占总资产的比重超过50%的，应当披露报告期末逾期未支付款项的金额，以及拟采取的解决方案。公司可以设立逾期未支付款项、应付账款占总资产的比重等指标。

	公司自身需要设定的指标
	公司用于计量和监控其可持续发展相关影响、风险和机遇的指标，以及衡量可持续发展相关影响、风险和机遇管理业绩和效果的指标，包括与特定业务模式、活动或者其他表明企业具有某一行业的共同特征相关的指标。
	例如，汽车行业企业所关注和设定的具有行业特征的指标，如自身或供应链企业通过IATF 16949 汽车行业质量管理体系认证的百分比等。


关于指标的设定和披露，公司可参考“第七章 报告披露”相关内容。
[bookmark: _Toc13286][bookmark: _Toc181730975][bookmark: _Toc14956][bookmark: _Toc180165256][bookmark: _Toc30684][bookmark: _Toc72][bookmark: _Toc187328645]（二）指标管理
公司可以在内部建立ESG指标管理体系，对ESG指标开展体系化、标准化管理，明确管理架构及职责、指标填报单位以及指标填报流程、审核流程及频率等内容，形成内部标准操作文件《ESG指标管理手册》，内容参考如下。
表20：《ESG指标管理手册》大纲参考
	一、《ESG指标管理手册》说明
背景
依据
修订主要内容（如适用）
二、ESG指标管理体系
管理架构及职责
指标填报单位
指标填报流程、审核流程及频率
各填报单位指标索引
《手册》审查与修订
三、ESG指标详解
（一）环境维度
环境合规管理、能源利用、水资源利用、污染物排放、废弃物处理、应对气候变化、循环经济、生态系统和生物多样性保护议题的指标详解
（二）社会维度
员工、产品和服务安全与质量、数据安全与客户隐私保护、创新驱动、科技伦理、供应链安全、平等对待中小企业、乡村振兴、社会贡献议题的指标详解
（三）可持续发展相关治理维度
尽职调查、利益相关方沟通、反商业贿赂及反贪污、反不正当竞争议题的指标详解
附录一、ESG指标体系对标索引表
ESG指标体系对标《可持续发展报告指引》的索引表


[bookmark: _Toc180164984]

[bookmark: _Toc15716][bookmark: _Toc9777][bookmark: _Toc9250][bookmark: _Toc125][bookmark: _Toc187328646][bookmark: _Toc181730976]第七章 报告披露
[bookmark: _Toc15055][bookmark: _Toc9247][bookmark: _Toc4012]在可持续发展报告/ESG报告框架的搭建过程中，公司可根据自身特征、可持续发展理念、利益相关方关切重点等设计报告框架。
报告应以《指引》为依据，报告内容应符合《指引》要求。报告框架建议以重要性议题构成主体章节，对于具有财务重要性的议题，按照“治理”、“战略”、“影响、风险和机遇管理”、“指标与目标”的四要素框架进行披露。已经建立整体性治理结构和内部制度的，可根据《指引》规定对相关内容进行整合披露。
表21：《可持续发展报告》框架参考
	一、报告编制说明
二、公司基本信息
三、议题重要性评估
（一）双重重要性分析
（二）尽职调查、利益相关方沟通
（三）议题重要性分析结论
四、公司ESG治理安排
公司可持续发展治理架构、可持续发展相关信息报告、监督与考核机制
五、环境维度议题
应对气候变化、污染物排放、废弃物处理、生态系统和生物多样性保护、环境合规管理、能源利用、水资源利用、循环经济等议题的治理，战略，影响、风险和机遇管理，指标与目标等内容的披露
六、社会维度议题
员工、产品和服务安全与质量、数据安全与客户隐私保护、创新驱动、科技伦理、供应链安全、平等对待中小企业、乡村振兴、社会贡献议题的治理，战略，影响、风险和机遇管理，指标与目标等内容的披露
七、可持续发展相关治理维度议题
反商业贿赂及反贪污、反不正当竞争议题的治理，战略，影响、风险和机遇管理，指标与目标等内容的披露
八、ESG数据表和附注
九、对标索引表
十、第三方鉴证/审验报告（可选）


该报告框架下，环境、社会、可持续发展相关治理维度的重要性议题应进行逐一拆解披露，参考示例如下。
表22：具体议题的披露框架参考示例（以“能源利用”议题为例）
	条目
	内容要点

	议题概要
	· 公司涉及能源利用的主要运营环节及能源类别
· 公司在能源利用方面遵守的法律法规及规章制度
……

	治理
	· 公司在能源利用方面的治理架构
· 公司在能源利用方面的信息报告、监督机制
……
具体详见“第三章 治理”，可与其他议题整合披露

	战略
	· 识别能源利用相关的风险和机遇对公司的影响
· 公司制定应对能源利用相关的“影响、风险和机遇”的策略、方法和规划
· 公司评估能源利用相关的当期和预期财务影响
· 公司评估战略和业务模式对能源利用相关风险的适应性
……
具体详见“第四章 战略”

	影响、风险和机遇管理
	· 公司识别、评估能源利用相关的“影响、风险和机遇”的流程
· 公司监测与管理能源利用相关的影响、风险和机遇
……
具体详见“第五章 影响、风险和机遇管理”

	指标与目标
	· 公司根据相关法律法规、《指引》要求以及自身需要设定的能源利用相关的目标及相关指标
· 报告期末相关目标整体实现情况、报告期内的进展情况
……
具体详见“第六章 指标与目标”

	其他《指引》要求的议题披露项
	· 能源使用的基本情况，如按类型划分的直接及间接能源（如煤、电、气或油）总能耗量（以吨标准煤计算）、结构及总能耗强度（如以每产量单位计算）等
· 清洁能源使用情况，如风能、太阳能、水能、地热能、生物质资源、海洋能、天然气等清洁能源的种类、总量、比例等
· 能源节约目标以及具体措施，如采购节能生产设备、节能照明设备、节能温控设备，采用余热余压利用、能源梯级利用等措施
……
可与“影响、风险和机遇管理”“指标与目标”部分合并撰写。


表23：战略披露框架参考
	一、“可持续发展相关风险和机遇”对公司影响
1.公司识别出的可持续发展相关风险和机遇，以及相关风险和机遇对公司造成重大影响的时间范围。可讨论与分析公司所属行业情况及特点。
2.公司对短期、中期和长期的定义，以及相关定义与公司的发展战略规划和资源分配计划的匹配情况。

	二、公司应对“影响、风险和机遇”的策略、方法和规划
1.公司在战略制定和重大决策过程中为应对可持续发展相关影响、风险和机遇所采用的方法。
2.公司为实现相关战略目标而制定的计划以及衡量计划进展的定性、定量信息（即公司的可持续发展/ESG战略）。

	三、评估当期和预期财务影响
1.可持续发展相关风险和机遇如何影响公司当期财务状况、经营成果、现金流，以及是否会对公司下一年度财务状况、经营成果、现金流产生重大影响。
2.公司基于相关战略，分析预计公司财务状况、经营成果、现金流的短期、中期和长期内的变化趋势（鼓励）。

	四、公司评估战略和业务模式对可持续相关风险的适应性

	五、其他披露事项


表24：设定目标的披露框架参考
	目标定义；

	拟实现的目标水平，包括该目标是绝对值、相对值还是定性目标，采用何种计量单位等；

	目标覆盖的范围，包括覆盖公司自身运营、上游和下游价值链中的哪些范围；

	目标适用的时间范围，包括该目标是阶段性目标还是短中长期目标；

	计量目标实现进展的基准值和基准年；

	设定目标的方法、关键假设、方法的局限性以及使用的输入值或者参数等；

	目标实现进展以及未来趋势或者变化分析；

	目标的修订及原因（如适用）。


表25：目标进展的披露框架参考
	议题
	指标
	短期目标
	中长期目标
	报告期内进展
	目标实现进度

	创新驱动
	碳减排相关研发投入金额占主营业务收入比例
	到2025年，达到%
	到2030年，达到%
	%
	· 短期目标进行中
· 较上年增长%

	
	研发人员占比
	到2025年，达到%
	到2028年，达到%
	%
	· 短期目标已实现


表26：指标的披露框架参考
	指标定义；

	指标类型，包括该指标是绝对值、相对值还是定性指标，采用何种计量单位等；

	指标计算方法、关键假设、方法的局限性以及使用的输入值或者参数等；

	指标计算方法及结果是否以及如何经独立第三方验证；

	指标的修订及原因（如适用）。


[bookmark: OLE_LINK1]每个披露项根据其定性或定量分类，应包含内容要点（对定性披露项），或定义、计算公式、参数、依据（对定量披露项）。
表27：定性披露项披露要点参考示例
	定性披露项
	内容要点

	公司涉及能源利用的主要运营环节及能源类别
	能源利用涉及的运营环节包括但不限于生产、办公环节等，需说明各环节涉及的能源类型，包括煤炭、石油、电力等传统能源，以及天然气、风能、太阳能、水能等清洁能源。

	公司在能源利用方面的治理结构和内部制度
	治理架构包括但不限于公司能源管理体系建设情况、人员构成及专业能力、职权范围、信息报告机制，以及监督程序、监督措施及考核情况等。

	公司在能源利用方面的规划（策略和方法）
	公司识别出的能源利用相关影响、风险及机遇，包括类别、影响的时间范围、影响的程度等，以及公司为应对能源利用相关影响、风险和机遇，制定的战略规划、管理策略，或做出的商业模式调整等。

	公司在能源利用方面的管理流程和措施
	管理流程包括公司对能源利用相关影响、风险和机遇，进行识别、评估、排序、监测和管理的流程；管理措施包括但不限于采购节能生产设备、节能照明设备、节能温控设备，采用余热余压利用、能源梯级利用等。

	……
	……


表28：定量披露项披露要点参考示例
	定量披露项
	单位
	定义
	计算公式
	参数
	参数来源/依据

	[bookmark: OLE_LINK2]综合能源消耗量
	吨标煤
	报告期内企业消耗各类能源的吨标准煤折算总量。
	原煤用量*折标准煤系数+天然气用量*折标准煤系数+汽油用量*折标准煤系数+柴油用量*折标准煤系数+电力用量*折标准煤系数+热力（如蒸汽）用量*折标准煤系数+其他类型能源用量（折算为标准煤）
	各种能源折标准煤系数，例如汽油1.4714kgce/kg
	《综合能耗计算通则》（GB/T 2589-2020）、《中国能源统计年鉴》（2023）等。

	其中：按能源类型分类

	原煤用量
	吨
	报告期内企业直接控制或拥有设施的原煤总消耗量。原煤包括无烟煤、烟煤、泥煤、褐煤等。
	报告期内的绝对数值
	——
	——

	天然气用量
	立方米
	报告期内企业直接控制或拥有设施的天然气总消耗量。
	报告期内的绝对数值
	——
	——

	汽油用量
	升
	报告期内企业直接控制或拥有设施的汽油总消耗量。
	报告期内的绝对数值
	——
	——

	……
	
	
	
	
	


表29：可持续发展报告对标索引表示例
	披露要求
	对应的本报告章节
（相关议题未披露的，根据《指引》第七条要求进行充分说明）

	应对气候变化
	

	污染物排放
	

	废弃物处理
	

	生态系统和生物多样性保护
	

	环境合规管理
	

	能源利用
	

	水资源利用
	

	循环经济
	

	乡村振兴
	

	社会贡献
	

	创新驱动
	

	科技伦理
	

	供应链安全
	

	平等对待中小企业
	

	产品和服务安全与质量
	

	数据安全与客户隐私保护
	

	员工
	

	尽职调查
	

	利益相关方沟通
	

	反商业贿赂及反贪污
	

	反不正当竞争
	

	自主披露的议题
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